Do’s en don’ts bij privacygevoelige gegevens
(Versie juli 2019)

Stichting Fenix (verder: Fenix) gaat zorgvuldig om met persoonsgegevens (dat is, heel kort gezegd, wat de AVG van ons vraagt) en verwacht dat ook van degenen die zich actief inzetten voor Fenix. Hieronder geven we een aantal aanwijzingen om dat te doen. 
Maak de risico’s dat privacygegevens ‘op straat’ komen te liggen, zo klein mogelijk door de volgende zaken in acht te nemen:

· Beperk de verspreiding van gegevens over Fenix.
· Houd het doel in de gaten waarvoor je handelingen verricht of stukken/documenten opslaat. 
· Verzamel/verstuur niet meer gegevens over Fenix dan nodig is (stel dus steeds de vragen: wat is er minimaal nodig? Is wat ik dan verstuur wel echt nodig of kan het minder?
· Gebruik wachtwoorden/gebruikersnaamsystemen op de apparaten (pc, mobiel ed) waar je informatie over Fenix opslaat. 
· Maak regelmatig back-ups van de Fenix-gerelateerde persoonsgegevens , zodat je deze kunt herstellen bij fysieke of technische ongelukken.

Verder verwachten we:
· Dat je, wanneer je bij je inzet voor het koor (en ook na afloop daarvan), informatie over zangers en relaties van Fenix te weten komt waarvan je het vertrouwelijke karakter kent of redelijkerwijs kan vermoeden, deze ook als zodanig behandelt. 
Het gaat daarbij in elk geval, maar niet uitsluitend, om persoonsgegevens.

· Dat je aan het einde van je actieve inzet alle informatie en correspondentie op schrift of elektronisch of anderszins, zoveel mogelijk verwijdert. Zaken die nog van belang kunnen zijn, geef je door aan (het bestuur van) Fenix.
Persoonsgegevens die je voor/bij je inzet voor het koor hebt gebruikt, verwijder je sowieso. 

Met deze maatregelen houden we het zingen leuk EN (AVG-)veilig! 



Bestuur Stichting Fenix
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